Упутство за израду Плана јавних набавки

План јавних набавки обавезно садржи следеће елементе:

1. РЕДНИ БРОЈ 
2. ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ – потпуно и свеобухватно одређење предметне набавке које у сажетом облику дефинише набавку;
3. ШИФРА ЈРЈН –  шифра/код набавке из Јединственог рјечника јавних набавки;

4. ПРОЦИЈЕЊЕНА НЕТО ВРИЈЕДНОСТ НАБАВКЕ – изражава се у КМ, а на основу поуздане анализе или претходног искуства;
5. ВРСТА ПОСТУПКА  НАБАВКЕ 
· Директни поступак-вриједност набавке до 6.000,00 КМ у нето износу;

· Конкурентски поступак-вриједност набавке до 50.000,00 КМ у нето износу за робе и услуге, односно до 80.000,00 КМ за радове;

· Отворени поступак-вриједност набавке преко 50.000,00 КМ у нето износу за робе и услуге, односно преко 80.000,00 КМ за радове;

Преговарачки поступак са објавом или без објаве обавјештења, као и такмичарски дијалог могу се примијенити као изузетак, само ако су за то испуњени услови утврђени овим законом. 
Уговорни орган може додијелити уговор након спроведеног конкурса за израду идејног рјешења, за послове просторног планирања, архитектуре, грађења, обраде података, израде плана или дизајна.
6. ОКВИРНИ ПЕРИОД ПОКРЕТАЊА ПОСТУПКА НАБАВКЕ – оквирни период покретања поступка набавке означен као мјесец (нпр. јануар 2018. године);

7. ОКВИРНИ ПЕРИОД ЗАКЉУЧЕЊА УГОВОРА – оквирни период закључења уговора означен као мјесец;

8. СКЛАПА ЛИ СЕ УГОВОР ИЛИ ОКВИРНИ СПОРАЗУМ
Уговорни орган може предвидјети закључивање оквирног споразума након спроведеног отвореног, ограниченог, преговарачког поступка са објавом обавјештења и конкурентског захтјева за достављање понуда. 
Оквирни споразум се закључује у случају:

· пружања свакодневних услуга или потрошне робе,

· сталних поправки или радова на одржавању.
9. ПЛАНИРАНО ТРАЈАЊЕ УГОВОРА ИЛИ ОКВИРНОГ СПОРАЗУМА
рок за испоруку робе/рок за пружање услуга/рок за извођење радова изражен у данима, мјесецима или временски период од-до (код оквирног споразума).
10. ИЗВОР ФИНАНСИРАЊА (КОНТО) – буџетска ставка са које се обезбјеђују
финансијска средства;
11. НАЗИВ ОДЈЕЉЕЊА КОЈЕ ПОКРЕЋЕ НАБАВКУ 
